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Datenmanagementplan (DMP) für Forschungsprojekte an der ZHdK



Data Management Plan ZHdK - Prototyp 
Datenmanagementplan (DMP) für Forschungsprojekte

Dieser Plan unterstützt den Umgang mit Daten in Forschungsprojekten und beschreibt Massnahmen zu guter wissenschaftlicher Praxis in Bezug auf Forschungsdaten. 
Er hilft, die Ablieferung der Daten und Dokumente nach Projektende zu planen und die Zugänglichkeit der Forschungsdaten langfristig zu sichern.
	Hinweis für SNF-Projekte: 
Für Projekte, die vom Schweizerischen Nationalfonds (SNF) gefördert werden, gelten zusätzlich die Richtlinien des SNF.
Bei den einzelnen Abschnitten wird daher immer direkt auf die entsprechenden Stellen im Datenmanagementplan des  SNF verwiesen; dies erleichtert anschliessend das Ausfüllen des Datenmanagementplans auf mysnf.ch. 



Projektübersicht

Name(n) Projektleitung: 	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Projekttitel:			Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Forschungsinstitut 
und –schwerpunkte:		Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Interne Kooperationspartner
(Abteilungen der ZHdK, usw.):	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Externe Kooperationspartner
(Förderinstitutionen, usw.):	Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Projektdauer:			Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Projektbeschreibung

Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Art und Format der Daten
Auf welchen bereits existierenden Datenarten und –formaten baut das Forschungsprojekt auf? Welche Daten und Formate werden im Verlauf des Forschungsprozesses generiert und ausgewertet werden? Welche Prozesse der Datenerhebung sind geplant und welche Methoden, Standards und Infrastrukturen sind dafür vorgesehen?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 

3.a	Art der Daten und Dokumente		 SNF 1.1
☐	Stehende Bilder (Fotos, Grafiken, Scans).
☐	Bewegte Bilder (Video-Files).
☐	Audio-Files.
☐	Office-Dokumente.
☐	Source Code, Apps, Software.
☐	Datenbanken.
☐	Physische Objekte (Papier, Modelle).
☐	Sonstige: 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

[bookmark: _GoBack]3.b	Datenquellen		 SNF 1.1
☐	Forschungsdaten werden selbst erzeugt.
☐	Forschungsdaten werden aus anderen Quellen zusammengetragen.
☐	Forschungsdaten stammen aus früheren oder anderen (eigenen oder öffentlichen) Projekten.

3.c	Datenerhebung		 SNF 1.2
Wie werden die Forschungsdaten erhoben und gesammelt? Welche Methoden (Interviews, Workshops, Transkription, Experimente, Sensoraufnahmen) werden dazu angewandt?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

3.d	Datenformate für die Speicherung		 SNF 1.1 und 3.2
Die Empfehlungen des ZHdK-Archivs sowie des Medienarchivs der Künste sind im Intranet unter Archivierung an der ZHdK – Dateiformate bzw. unter Medientypen und Dateiformate im Medienarchiv der Künste zu finden. 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

3.e	Software zur Speicherung, Aufbereitung und Analyse der Daten
Wird Spezialsoftware für die Speicherung, Aufbereitung und Analyse der Forschungsdaten nötig sein?
☐	Nein.
☐	Ja, nämlich:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Organisation und Pflege der Daten
Wie sollen die Forschungsdaten während des Projektverlaufs verwaltet und für die nachhaltige Sicherung und Zugänglichkeit nach Projektabschluss vorbereitet werden?

4.a	Speicherung während der Projektlaufzeit	 SNF 3.1
Wie und wo werden die Forschungsdaten während der Projektlaufzeit gespeichert?
☐	ZHdK-interner Server.
☐	Papierform (im Departement).
☐	Medienarchiv der Künste.
☐	Externer Server (SWITCHdrive, usw.).
☐	Externe Festplatten.
☐	Sonstige:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Details zur Datenspeicherung während der Projektlaufzeit:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

4.b	Datenbackup		 SNF 3.1
Wie ist das Datenbackup während des Projektverlaufs vorgesehen?
☐	Datenbackup innerhalb der ZHdK-Infrastruktur. 
☐	Anderes Datenbackup, nämlich:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

4.c	Benennung von Ordnern und Dateien		 SNF 1.2
Es sind die Dateinamen-Konventionen der ZHdK zu berücksichtigen, insbesondere bei der Bezeichnung von Versionen.

4.d	Datenverantwortliche im Projekt
Wer wird innerhalb des Projekts für die Datenpflege zuständig sein?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Wer wird innerhalb des Projekts die Zugriffsberechtigungen auf die Daten erteilen?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

4.e	Ressourcenaufwand Datenadministration
Was ist an Ressourcen (Personal, Zeit, Budget) für die Organisation und Beschreibung der Forschungsdaten eingeplant?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

4.f	Speicherung der Daten nach Projektabschluss	 SNF 3.2 und 4.1
Wo sollen die Forschungsdaten nach Projektabschluss gespeichert werden?
☐	Archiv ZHdK.
☐	Medienarchiv der Künste.
☐	Externe Lösung / externes Repositorium (etwa DaSCH), nämlich: 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Was ist an Kosten und personellen Ressourcen für die Speicherung der Forschungsdaten nach Projektabschluss zu erwarten? Wie sollen diese Kosten gedeckt werden?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

4.g	Geschätztes Datenvolumen
In welcher Grössenordnung liegt das geplante Volumen an Forschungsdaten? Dies hat unter anderem auch Konsequenzen auf die unter 6.a erhobenen Betriebskosten für die Datenspeicherung.
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

4.h	Zeithorizont
Welche der entstehenden Forschungsdaten können nach einem bestimmten Zeitraum (spätestens nach zehn Jahren) gelöscht werden, sofern sie nicht Bestandteil von entstandenen Werken und Voraussetzung für deren Erhaltung sind?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Welche der entstehenden Forschungsdaten sind in einem längerfristigen wissenschaftlichen und / oder künstlerischen Zeithorizont definiert und sollen erhalten werden?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

4.i	Zusätzliche Informationen zu Organisation und Pflege der Daten
Was ist bei der Organisation, Speicherung und Dokumentation der Forschungsdaten ausserdem zu beachten?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Rechtliche Aspekte

5.a	Nutzungsrechte		 SNF 2.2 und 2.3
Die Nutzungsrechte an Daten, die in einem Forschungsprojekt entstanden sind, liegen gemäss dem Zürcher Fachhochschulgesetz bei der ZHdK als Eignerin der Daten. Sind andere Institutionen und Partner am Forschungsprojekt beteiligt und/oder werden Daten erzeugt, die später gemäss Patent-, Marken- oder Designrecht vermarktet werden sollen, so muss die Übertragung der Nutzungsrechte mit dem Rechtsdienst geklärt und in einer Vereinbarung mit der ZHdK festgehalten werden. Detaillierte Informationen sind im Merkblatt Immaterialgüterrechte der ZHdK-Angehörigen, in der Regelung der Immaterialgüterrechte an der ZHdK, sowie im Reglement über Immaterialgüterrechte festgehalten.

Gibt es im Rahmen dieses Forschungsprojekts bereits eine Vereinbarung mit der ZHdK zur Übertragung von Rechten?
☐	Ja.
☐	Nein.
Details:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Werden externe Partner Rechte an den Forschungsdaten besitzen?
☐	Ja.
☐	Nein.
Details:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Sind Vereinbarungen mit Projektteilnehmer/innen bezüglich der Nachnutzung von Forschungsdaten nach Abschluss des Projekts vorgesehen?
☐	Ja.
☐	Nein.
Details:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

5.b	Datenschutz		 SNF 2.1 und 2.2 und 3.1 und 4.2
Daten über Personen dürfen zu nicht personenbezogenen Zwecken (Forschung, Planung und Statistik) bearbeitet und bekannt gegeben werden, sofern die Daten anonymisiert wurden und die Auswertung keine Rückschlüsse auf einzelne Personen ermöglicht. Detaillierte Informationen hierzu sind im Merkblatt Information- und Datenbekanntgabe der ZHdK festgehalten.

Werden in dem Projekt besonders schützenswerte Daten erhoben werden?
☐	Ja.
☐	Nein.
Details: 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Werden im Rahmen dieses Projekts Vereinbarungen mit Studienteilnehmer/innen bezüglich Datenerfassung und Weiterverwendung geschlossen werden?
☐	Ja.
☐	Nein.
Details:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Werden Daten erhoben werden, die Rückschlüsse auf die Identität individueller Studienteilnehmer/innen zulassen, besonders auf deren Gesundheitszustand, politische oder religiöse Ansichten, sexuelle Orientierung oder ethnische Herkunft?
☐	Ja.
☐	Nein.
Falls ja, werden diese Daten anonymisiert?
☐	Ja.
☐	Nein.
Details:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

5.c	Nachnutzung der Forschungsdaten		 SNF 2.3 und 4.1 und 4.2
Wie soll die Nachnutzung der Forschungsdaten durch andere Forschende oder Interessierte geregelt werden?
☐	Alle Rechte vorbehalten.
☐	Public Domain.
☐	Creative-Commons-Lizenz, nämlich:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
☐	Individuelle Lizenz, nämlich: 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Ablieferung, Dokumentation und Zugänglichkeit der Daten

6.a	Datenablieferung		 SNF 1.3 und 3.2
Die Datenablieferung sollte im Rahmen eines Treffens der involvierten Parteien (Archiv, ITZ, usw.) erfolgen. Das Archiv gibt hierzu gerne Auskunft.

Wer wird im Projekt für die Datenablieferung zuständig sein?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Wann wird die Ablieferung der Forschungsdaten an das Archiv der ZHdK erfolgen?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Was ist an Kosten- und personellem Ressourcenaufwand für die Bereitstellung der Forschungsdaten nach Projektabschluss zu erwarten? Wie soll dieser gedeckt werden? 
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

Welche Massnahmen sind geplant, um dem Lebenszyklus der abgelieferten Forschungsdaten gerecht zu werden?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

6.b	Dokumentation		 SNF 1.3
Wie sollen die Forschungsdaten beschrieben werden? Welche Informationen (Metadaten, Readme-Dateien mit beschreibendem Text, usw.) werden für das maschinelle sowie das menschliche Lesen und die entsprechende Interpretation der Daten zur Nachnutzung benötigt?
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

6.c	Veröffentlichung und Zugänglichkeit der Forschungsdaten	 SNF 4.1 und 4.3 und 4.4
Wie und wo sollen die primären Forschungsdaten (im Gegensatz zu den publizierten Forschungsresultaten) veröffentlicht und der Allgemeinheit zugänglich gemacht werden? Bei der Wahl des Datenarchivs (etwa Medienarchiv der Künste, DaSCH) sind die FAIR-Data-Prinzipien zu beachten!
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

6.d	Zugriffsberechtigte
Wer soll nach Projektabschluss auf die Forschungsdaten zugreifen dürfen?
☐	Öffentlichkeit.
☐	Projektmitarbeitende.
☐	Projektpartner (Institutionen).
☐	ZHdK-Angehörige.
☐	Andere Forschende.
☐	Anderer Personenkreis, nämlich:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.

6.e	Sperrfrist		 SNF 4.2
Ist eine Sperrfrist für die Veröffentlichung der Forschungsdaten nach Projektabschluss geplant?
☐	Nein.
☐	Ja, nämlich:
Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben.
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